
DROPBOX
Dropbox est un logiciel pour Mac, PC & Linux, qui va vous permettre de disposer 
gratuitement dʼun espace de stockage de 2Go, et pouvant aller jusquʼà 8Go si vous invitez 
vos contacts! (250Mo offerts par personne qui accepte votre invitation et qui installe le 
logiciel).

Là où Dropbox est différent des autres services similaires sur le web, cʼest dans son 
intégration très poussée avec votre mac: il va créer un nouveau dossier «dropbox» sur 
lʼordinateur (dans la maisonnette), et tout ce que vous y placerez sera automatiquement 
synchronisé avec votre espace disque en ligne. Vous pourrez ainsi, grâce à lʼapplication 
pour iphone du même nom (gratuite sur lʼappstore), retrouver tous les fichiers que vous 
aurez placé dans votre dossier depuis votre ordinateur.

Autre avantage non négligeable: il vous est possible de créer des dossiers partagés et de 
les mettre à la disposition dʼautres utilisateurs sur le web, à la seule conditions quʼils soient 
également des utilisateurs de Dropbox. Ceci vous permettra par exemple de partager très 
simplement des fichiers (ou dossiers), volumineux ou non.
Lorsque vous aurez partagé un dossier avec la ou les personnes de votre choix, vous 
aurez alors le même contenu disponible pour chacun dʼentre vous.

Pour utiliser le service dropbox (gratuit, rappelons-le), 2 possibilités:
- Aller sur www.dropbox.com puis sʼenregistrer en créant un compte,
- Recevoir une invitation de quelquʼun qui est déjà utilisateur du service. Ceci lui fera 

bénéficier de 250Mo supplémentaires sur sa capacité totale dʼhébergement. Vous 
pourrez alors, à votre tour, inviter dʼautres personnes pour augmenter gratuitement votre 
espace de stockage.

http://www.dropbox.com
http://www.dropbox.com


Une fois votre compte créé, il vous faudra télécharger le logiciel et lʼinstaller sur votre mac. 
Ceci aura pour effet de vous créer un dossier «dropbox» dans votre maisonnette (cercle 
rouge). Pour plus de rapidité, je vous recommande de glisser ce dossier dans la barre 
latérale du Finder pour lʼavoir disponible à tout instant lors de votre navigation sur le 
Finder (cercle vert).

A partir de ce moment, tous les éléments que vous déplacerez dans le dossier «dropbox» 
seront automatiquement synchronisés et envoyés sur votre espace de stockage. Il sera 
alors possible à tout autre appareil partageant ce même compte utilisateur de disposer 
des éléments du dossier «dropbox».
Par exemple, comme mentionné un peu plus haut, vous pourrez avec votre iphone (en 
ayant téléchargé lʼapplication gratuite) retrouver tous les fichiers & dossiers que vous 
aurez posés dans «dropbox»!

A lʼintérieur du dossier «dropbox», les icônes des dossiers ont des symboles 
supplémentaires quʼil est important de remarquer et de savoir interpréter:

- un icone de fichier avec 2 flèches en cercle sur fond bleu indique que 
lʼélément déposé est en cours de synchronisation. Il vous faudra patienter 
quelques instants, la durée dépendra de la rapidité de votre connexion 
internet et du poids total du fichier à transférer.

- un icone de fichier avec une coche blanche dans une bulle verte indique que 
le fichier déposé dans «dropbox» est synchronisé (donc parfaitement 
disponible sur le serveur pour tous les appareils liés à ce compte).

Attention toutefois, car en insérant un élément dans le dossier «dropbox», celui-ci nʼest 
pas copié mais déplacé! Cela signifie que si vous (ou quelquʼun ayant accès à votre 
compte en ligne, dans un dossier partagé ou non) le supprimez, il sera effacé et vous nʼen 
nʼaurez plus de copie sur votre mac.
Pour conserver une copie de votre fichier localement, appuyez sur la touche «alt» lors du 
déplacement du fichier. Cela copiera lʼélément sans le déplacer de son emplacement 
dʼorigine. Pour être sûr que vous êtes bien en train dʼeffectuer cette manipulation, vérifiez 
que sous la flèche de votre souris sʼaffiche un «+» dans une bulle verte.

Ne paniquez pas toutefois si vous pensez avoir perdu un fichier effacé par erreur! Il vous 
est possible de le restaurer en cliquant sur le bouton «events» dans votre compte sur le 
site dropbox. Vous verrez alors la «timeline» (liste chronologique des actions effectuées). 

Repérez alors lʼélément de la liste où vous avez supprimé le fichier à récupérer.



Cliquez sur le nom du fichier (en bleu dans lʼimage ci-dessus), ce qui vous amènera à une 
page vous proposant de restaurer le fichier en question.
Cliquez enfin sur le bouton «restore» pour retrouver dans votre dossier «dropbox» 
lʼélement malencontreusement effacé.

Comment partager des dossiers entre utilisateurs différents?
Pour partager des dossiers entre utilisateurs (chacun pouvant être à 2 endroits, villes ou 
pays différents), il est nécessaire de créer un dossier partagé.

Pour cela, il faut vous rendre sur 
votre compte dropbox sur le site 
web et cliquer sur lʼonglet 
«sharing», puis sur le bouton 
«share a folder» (voir image ci-
contre).

Ceci ouvrira une fenêtre (voir 
image ci-contre), où il vous sera 
demandé soit de nommer un 
nouveau dossier à partager (1er 
bouton), soit de transformer un 
dossier déjà créé en dossier 
partagé (2nd bouton).
Cliquer ensuite sur le bouton 
«next».

Une fois le dossier partagé créé, 
il vous faudra donner lʼadresse 
email de la personne avec 
laquelle vous souhaitez partager 
le dossier (rectangle du haut), 
puis lui envoyer un message 
personnalisé facultatif (rectangle 
du bas). Cliquer enfin sur 
«share folder». La personne 
recevra un mail avec un lien et 
la procédure à suivre pour 
accéder au dossier partagé?

Retournez dans votre dossier «dropbox» sur votre mac, et vous constaterez lʼapparition 
dʼun nouveau dossier, avec un icône de 3 silhouettes se donnant la main: votre dossier 
partagé est bien créé. Tout ce que vous y placerez sera automatiquement accessible aux 
personnes que vous avez invitées à ce partage.
Pour les personnes comprenant lʼanglais, nʼoubliez pas de regarder les vidéos de 
démonstration de dropbox à lʼadresse: https://www.dropbox.com/tour

https://www.dropbox.com/tour
https://www.dropbox.com/tour

